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1.  Podání přihlášky do kurzu 

Portál přihlášky je dostupný zde: https://insis.vse.cz/kurzy/kurz_prihlaska.pl?kurz=205955. 

 

V portálu volíte možnost Založit přihlášku. 

 

 

Povinná pole přihlášky jsou podbarvena žlutě.  

 
 

V případě rodného čísla lze alternativně vyplnit datum narození. 

 

 

https://insis.vse.cz/kurzy/kurz_prihlaska.pl?kurz=205955
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Následují kontaktní údaje, přičemž povinným údajem je emailová adresa, kterou je před 

odesláním přihlášky třeba ověřit, a kontaktní adresa, u níž je vyžadováno dohledání obce na 

základě poštovního směrovacího čísla. 

 
 

Znění ověřovací emailu s odkazem pro potvrzení správnosti zadané emailové adresy: 

 

 

Po potvrzení správnosti proklikem na odkaz v příchozí zprávě se emailová adresa uvedená 

v přihlášce zobrazí jako úspěšně ověřená. 

 

 

Po vyplnění všech vyžadovaných údajů přihlášku podáte tlačítkem Přihlásit se do kurzu. 

 

 

 

 

 

Dobrý den, 

Vaše e-mailová adresa xprod25@insis.vse.cz byla právě použita v rámci agendy Kurzové přihlášky Integrovaného 
studijního informačního systému. 

Pokud jste s touto agendou pracovali a e-mailovou adresu zadali, potvrďte prosím její správnost na následujícím odkazu: 
https://insis-test.vse.cz/system/confirm_email.pl?lang=cz;token=f358c898-a571-11ee-a2d3-b83c3bfc7ad2  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
Tato zpráva byla automaticky vygenerována Integrovaným studijním informačním systémem, proto na ni prosím 
neodpovídejte. 

 

https://insis-test.vse.cz/system/confirm_email.pl?lang=cz;token=f358c898-a571-11ee-a2d3-b83c3bfc7ad2
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O úspěšném podání jste informování přímo v InSIS: 

 

 

Současně je generována potvrzující emailová zpráva. 

 

 

Generována je také emailová zpráva stvrzující úhradu kurzového poplatku, ten je však ve 

výchozím nastavení stanoven ve výši 0,- Kč, tedy jedná se jen o technickou operaci. Prosíme 

vyčkejte konce registrací a schválení Vaší přihlášky. Pokud bude přihláška schválena, bude 

Vám upravena výše poplatku, načež se otevře v InSIS platební brána.  

 

K platební bráně se dostanete skrze odkaz v emailové zprávě stvrzující úspěšné podání 

přihlášky. 

Vážený uchazeči, 

tímto e-mailem Vám potvrzujeme, že dne 3. 12. 2024 byla Vaše přihláška do Přípravný kurz německý jazyk akceptována 
jako řádně podaná přihláška. 

Více informací včetně aktuálního stavu přihlášky naleznete v aplikaci: 
https://insis-test.vse.cz/kurzy/kurz_prihlaska.pl?kurz=193078;prihlaska=31302;token=IA3CCIFL7GJL6ZY15A4Q8ZWD1LW 
SBY2LKRYD3Y3B9F19KV5G85VM6H2Z8OJR26KMAL11YX9D3Z5KUU2F7M0G06DUIJ23W0ZHCRBK;lang=cz 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
Tato zpráva byla automaticky vygenerována Integrovaným studijním informačním systémem, proto na ni prosím 
neodpovídejte. 

https://insis-test.vse.cz/kurzy/kurz_prihlaska.pl?kurz=193078;prihlaska=31302;token=IA3CCIFL7GJL6ZY15A4Q8ZWD1LW
https://insis-test.vse.cz/kurzy/kurz_prihlaska.pl?kurz=193078;prihlaska=31302;token=IA3CCIFL7GJL6ZY15A4Q8ZWD1LW


 

6 
 

 

Proklikem na odkaz Platba online provedete úhradu kurzového poplatku platební kartou. 

Zobrazí se standardní platební brána obsahující výzvu k zadání informací o platební kartě. 

 

O úspěšném provedení platby je uchazeč informován po přesměrování zpět do InSIS. 

 

Po dokončení celého procesu registrace obdržíte na zadanou emailovou adresu informaci o 

schválení a přihlašovací údaje do Osobní administrativy InSIS a dalších systémů VŠE (mj. MS 

Teams, viz druhou kapitolu tohoto návodu). 

 

 

Další instrukce budou zaslány před zahájením kurzu. 

Vážený uchazeči, 

došlo ke schválení přihlášky do kurzu Přípravný kurz německý jazyk. 

Následující přihlašovací údaje Vám byly vygenerovány pro přihlášení do Integrovaného studijního informačního systému: 

Přihlašovací jméno: tesj09 
Přihlašovací heslo: Fun.zag.jyn.vyz 

Více informací naleznete po přihlášení v Portálu studenta v aplikaci Moje studium: 
https://insis-test.vse.cz/auth/student/moje_studium.pl?studium=245405  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
Tato zpráva byla automaticky vygenerována Integrovaným studijním informačním systémem, proto na ni prosím 
neodpovídejte. 

Systém neposkytuje automatickou možnost platby převodem, 
přesto je tento způsob platby možný (kontaktujte nás emailem). 

Nadále se v záhlaví přihlášky bude zobrazovat nulový poplatek, 
nicméně v platební bráně uvidíte jeho správnou výši. 

https://insis-test.vse.cz/auth/student/moje_studium.pl?studium=245405
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2. Přihlášení do systémů VŠE 

2.1.  Přihlášení do InSIS a změna hesla 

Heslo obdržené po vytvoření nového uživatelského účtu společně s uživatelským jménem je 

dočasné. Je třeba ho změnit (nikoliv však tentýž den, kdy byl účet vytvořen). A to v InSIS na 

adrese https://insis.vse.cz, po přihlášení do Osobní administrativy (do které se přihlásíte 

obdrženými přihlašovacími údaji), v sekci Nastavení informačního systému – Změna hesla.  

 

 

 

Pokud nemůžete nalézt aplikaci Změna hesla, je možné ji vyhledat prostřednictvím funkce 

Vyhledat v pravém horním rohu Osobní administrativy. 

 

  

https://insis.vse.cz/
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Nezbytné je při změně hesla splnění všech požadavků, které jsou na nové heslo kladeny. 

 

 

Můžete zvolit své vlastní heslo (splňující všechny definované požadavky), nebo využít některé 

z nabízených – náhodně generovaných. 

 

2.2.  Přihlášení do MS Teams 

Přihlásit se do MS Teams (platformy pro online část výuky) lze na odkaze 

https://www.office.com/login?es=UnauthClick&ru=%2F&msafed=0 a zadáním obdržených 

přihlašovacích údajů (přihlašovací jméno ve tvaru username@vse.cz, kde username je spojení 

čtyř až pěti písmen a dvou číslic). 

 

https://www.office.com/login?es=UnauthClick&ru=%2F&msafed=0
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Následně budete přesměrování na přihlašovací stránku VŠE, kde je třeba vyplnit Vaše heslo 

k přihlašovacímu jménu VŠE (obdželi jste emailem po konečném schválení přihlášky, příp. 

změnili jste již v InSIS, viz výše). 

 

 

MS Teams naleznete po přihlášení v levém horním rohu pod nabídkou dostupných o365 

aplikací: 
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2.3. Přihlášení na wifi síť v kampusu VŠE 

Při prezenční výuce či jiných návštěvách kampusu univerzity můžete po dobu Vašeho 

kurzového studia využít univerzitní wifi sítě eduroam. Předpokladem je znalost výchozích 

přihlašovacích údajů (username a heslo).  

Na adrese https://eduroam.vse.cz/heslo/ se pomocí těchto přihlašovacích údajů přihlaste do 

správy nastavení: 

 

 

Do této aplikace se podobně jako do InSIS přihlašujete bez užití domény @vse.cz.  

Heslo pro wifi síť eduroam musí splňovat všechny uvedené požadavky, mezi které patří 

složitost, různost od hesla do InSIS, počet znaků a shodu s kontrolním heslem (potvrzením).  

 

 

Jakmile máte nastaveno heslo, postupujte pro připojení k síti eduroam dle instrukcí na adrese 

https://internet.vse.cz/eduroam/nastaveni-eduroam/.  

 

  

V případě potíží s přihlášením či zapomenutým heslem se obraťte na Dominika Procha 

(dominik.proch@vse.cz, 724 121 864). 

https://eduroam.vse.cz/heslo/
https://internet.vse.cz/eduroam/nastaveni-eduroam/
mailto:dominik.proch@vse.cz
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